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Articulo 1. VIÁTICOS: Se ent¡ende por gastos de viáticos. tas
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Artícuro 2 oTRos GASTOS 
^Seentiende 

por otros gastos, ros que se ocas¡onen en er cumpr¡mrento decom¡s¡ones of¡c¡ares oor conceoto-de: pasajes, r;""+á^á"¿! lqurpo, rncruyendo arquirer de best¡as.
3J[tü:lt:ió]i,3#"nt"' v oró' sastos simlares, "í;i ;.;;; que ra com¡sión se erectúe en vehícuro
cualquier otro gasto que se ocas¡one con motivo de ra comisión, por caso rortuito o fuerza mayor.
Artículo 3 eutoRtzAclÓw: se autorizará el pago de viát¡cos a ros funcionarios y trabajadores de raMunic¡par¡dad a qu¡enes se res encomiend", poirááro,ii"ü'áárp"r"nt" y por escrito, er désempeño de
lltxr§''r'un 

ofrc¡ar' que debe cumpr¡rse rü"r" oái rrgái ; que permanentemente desempeña sus

Artículo 4 Los gaslos de v¡áticos se otorgarán cuando la com¡sión sea autorizada por el Alcatde o laautor¡dad munic¡par corresDondiente, por méoio oe onc¡o o acuároo, con cargo a ra part¡da especrtrca derPresupuesto de Egresos en vigor. En dicho oo"rm"nio se-nrrá constar: er nombre de rá persona aquien se te encarsue ra com¡sión, carso que o""erp"na oú¡Li"l;l;;;iJ;,'ilü;;=iÍ;r" * o"cumplirse, tiempo probabre de su permánencia tuera üe ta pooiácron y recha de sarida.

Artículo 5 ANTlclPo or vtÁrtcos: La.persona designada para el desempeño de una com¡s¡ón of¡c¡al,deberá llenar el formular¡o "v¡át¡co antic¡po' y obteñer lá autor¡zac¡on ,i"r tr*ionário ffi emit¡ó elnombram¡ento correspondiente. contra dióho áocumento tá p"raon" designada recibirá de la TesoreríaIvtun¡cipar, r-os fondos asignados a ra com¡s¡ón, qu"á"náJ onIg"o" 
"- 

pi"."r,tái piJtliür*"n," r"respecriva riquidac¡ón conforme d¡sposrciones qud para er efáoo se Lstanrecen'án- á'í presentereglamento.

Artículo..6. Cuando el transporte se efectúe en vehiculo mun¡cipal se proporcionarán fondos paracombustible de acuerdo con el número de cil¡ndros del vehículo a utilizarse y r.iroÁérioi' 
" 

-i"Lrr", 
o"acuerdo a ras distanc¡as reg¡stradas en ra Darecc¡ón Generar de cam¡nos, á" ta" q* p"ra1r 

"t"cro,tendrá conocimlento la TesorerÍa Municipal, deb¡endo exigirse en la liquidaciónj lai facturas por
combuslible y lubricantes empleados. En caso que la transportación se efeciúe 

"n 
r"ni"rro" á¡Lnos a r,municipalidad, esta cubrirá el valor del pasaié de ida y vuelta, el flete o alquiler de bestias eñ su caso.

Las facturas deberán obtenerse a nombre de la fvlunici[alidad.

Artículo 7. En los casos de comis¡ones especiales no previstas en el presente reglamento, el viát¡co será
autor¡zado por la autoridad mun¡c¡pal correspondiente, conforme a circunstanóias y lugar en que se
efectúe la comisión, debiendo observarse el Reglamenlo de Gastos de Viát¡cos del Gobierño Central.

Artículo L Las personas designadas para efecluar comisiones llevarán constancias que deberán ser
firmadas y selladas por algún funcionario o empleado de las dependencias estatales o instituciones que
v¡siten con mot¡vo de la com¡sión, con el objeto de comprobar que la misma se efectúo.

Artículo 9. Terminada la comisión deberán presentar a la Tesorería Mun¡cipal dentro de los cinco días
háb¡les siguientes, las constancias del artículo anter¡or y practicar la liquidac¡ón respectiva.

Artículo 10. Los viát¡cos para pago de hospedaie y alimentac¡ón, se suietarán a las sigu¡entes cuotas
d¡arias:

PRIMERA CLASE: Alcalde Municipal y miembros de la Corporación Municipal.

SEGUNDA CLASE: Secretario, Tesorero Municipal, Director de Planificación Munic¡pal y ,¡
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CLASE GRUPO A
Primera
Segunda

Q. 350 00 o.250.00 Q. '150.00

o. 250.00 Q. 150.00
Q. 10000Tercera Q. 250.00 Q. 200 00

IGRUPO B GRUPO C

lQ 35o.oo



Juez de Asuntos MuniciPales'

TERCERA CLASE: Los demás trabaladores municipales'

GRUPO A: Guatemala' capital

GRUPO B: Cabeceras departamentales y puertos'

GRUPoC:otrosmunicipiosyaldeasdelMunicipiodesantaEulaliadeldepartamentode
Huehuetenarlgo.

Artículo 11. FRACCION DEL DíA: Cuando en la comisión se ¡nviertan menos de veinticuatro (24) horas'

ioa u¡eti"o. se reconocerán de acuerdo con los siguientes porcenta¡es de las cuotas así:

Para desayuno, veinte por ciento (20%).
Para almuer¿o, treinta por ciento (30%).
Para cena, veinticinco por c¡ento (20%).
Para hospedaje, treinta y cinco por ciento (35%).

Para lo anterior, se deberán conside¡ar los s¡guientes criterios:

Dásayuno: Si la comisión se in¡c¡a antes de lá 7:00 horas o se finaliza después de las 7:00 horas.

Almuárzo: Si la comis¡ón se inicia antes de las 13:00 horas o se finaliza después de las 13;00 horas.

Cena: Si la comisión de inicia o se finaliza después de las 19:00 horas'

Artículo 12. Los gastos de transporte, alquiler de best¡as o de vehículo, se cubrirán de acuerdo a las

tarifas que cobreñ las empresas de transporte y dueños de bestias en la reg¡ón donde se realice la

comisión.
Los gastos del pánafo anterior se comprobaran med¡ante facturas o recibos a nombre de la

Municipalidad con el visto bueno del Alcalde o de la comisión respectiva nombrada en la forma estipulada
por la ley. Los de transportes urbano o extraurbano por medio de plan¡lla.

Artículo 13. Cuando por causas no imputables, la persona que desempeña la comisiÓn, permanezca
fuera de la sede de sus labores por un tiempo mayor de lo previsto, deberá comun¡carlo por la vía más
rápida al Alcalde Municipal o a quien lo sust¡tuya, y los viáticos adicionales le serán reconoc¡dos, siempre
que presente la conslancia en la forma eslablecida por el presente reglamento.

Artículo 14. Las sumas de dinero no utilizadas debérán reintegrarse en el mismo acto de la liquidación de
los gastos, y la Tesorería Munic¡pal extenderá la conslancia correspond¡ente. En ¡gual forma se
procederá en caso de tratarse de devoluc¡ones de maleriales, ¡mplementos u otros bienes utilizados en el
desempeño de la comisión.

Artículo 15. Las com¡s¡ones deberán ser desempeñadas por la persona directamente encargada del
asunto. Si la naturaleza del mismo amerita que sean varias personas las que fueran a desempeñar la
comisión, el Alcalde o la autoridad municipal designará el número de ellas estr¡ctamente necesario. En
todo caso, debe tenerse cuidado de no excederse de las asignaciones mensuales en el renglón de
viáticos del presupuesto respectivo.

Artículo 16. Cualquier disposición anterior que haya sido em¡tida por la Municipalidad de Santa Eulalia,
[-luehuetenango, respecto de pago de Gastos de Viátims; queda derogada.
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Artículo 17
Municipal.

El presente Reglamento entrará en vigor de acuerdo a su aprobación por parle del concejo
D.
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NOTA: APROBADO SEGÚN ACUERDOS DE CONCEJO MUNICIPAL DE FECHA 23 DE AGOSTO DE
2'0,16; CONTENIDOS EN EL PUNTO DE ACTA DÉCIMO PRIMERO DEL ACTA NO,36.2,016, DE ESA
FECHA.
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